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Тема: Практическая работа № 2 «Рабочий стол. Настройка главного меню»

Цель: 1.Выработать умения и навыки работы с пользовательским интерфейсом среды Windows. 

            2. Развивать мышление, практические навыки.

            3. Воспитывать трудолюбие, внимание  и самостоятельность.

Тип урока: практическая работа

Методы урока: самостоятельная работа.

План урока: 1. Орг момент.

                        2. Разбор практической работы.

                        3. Практическая работа

                        4. Итог урока и д.з.

Оборудование: компьютер, карточки с заданиями.

Ход урока:

I.Орг. момент.

Сообщить тему, цель и план урока.

II. Разбор практической работы

Разбираем задания практической работы

III. Практическая работа № 2
Задание 1.
1. Включите компьютер.

2.Переместите мышь, чтобы указатель оказался на значке Мой компьютер.

3.Щелкните один раз левой кнопкой мыши (нажать левую кнопку и отпустить). Значок Мой компьютер изменит цвет, показывая, что он активизирован.

4. Передвиньте мышь, чтобы указатель оказался на значке Сетевое окружение. Щелкните один раз левой кнопкой. Значок Сетевое окружение изменит цвет.

5. Укажите кнопку Пуск и один раз щелкните левой кнопкой мыши. Откроется меню Запуск.

6. Переместите указатель на пустое пространство 

Рабочего стола и один раз щелкните левой кнопкой мыши. Меню закроется.

7. Подведите указатель к верхней границе Панели задач. Указатель превратится в двустороннюю стрелку.

8. Снова переместите указатель на пустое пространство рабочего стола, и он примет вид обычной стрелки.

Задание 2.

1. Переместите указатель на значок Мой компьютер.

2. Дважды щелкните на этом значке. Откроется окно Мой компьютер, на Панели задач появиться новая кнопка с этим названием.

3. Дважды щелкните на значке Сетевое окружение. Откроется окно Сетевое окружение, и на панели задач появиться кнопка с названием окна.

4. Щелкните правой кнопкой на значке Корзина. Появиться контекстное меню. В контекстном меню щелкните левой кнопкой на строке Открыть. Откроется окно Корзина, и на Панели задач появится кнопка с таким же именем. Ваш экран станет похожим, на экран, изображенный на рисунке (рис.1).
Задание 3.

1. Поместите указатель мыши на название окна Корзина (верхняя синяя полоса окна – строка заголовка).

2. Нажмите левую кнопку мыши и, удерживая ее нажатой, передвиньте окно на несколько сантиметров вправо, затем отпустите кнопку.

3. Переместите указатель мыши на значок Корзина.

4. Нажмите левую кнопку мыши и переместите значок Корзина так, чтобы он оказался справа от значка  Мой компьютер, и отпустите кнопку.

5. Перетащите значок Корзина на прежнее место.

Задание 4.

1. Щелкните на кнопке Пуск. Откроется меню Запуск. Если после названия команды есть стрелка, указывающая вправо, значит этот пункт меню открывает следующее меню. Оно называется каскадным.

2. Укажите на строку Программы. Справа от меню Запуск откроется меню Программы.
3. В этом меню укажите на строку Стандартные. Каскадное  меню Стандартные откроется справа от меню Программы.
4. В меню Запуск укажите на строку Настройка. Меню Стандартные и Программы автоматически  закроются. Справа от меню Запуск откроется меню Настройка.
5. Щелкните на свободном месте Рабочего стола и закройте меню Запуск и Настройка.
Задание 5.

1. Щелкните мышкой по кнопке Мой компьютер на панели задач. Окно Мой компьютер станет активным.

2. Щелкните мышкой по кнопке Сетевое окружение. Окно Сетевое окружение станет активным.

3. Закройте все окна на экране. Для этого последовательно нажмите на кнопке [image: image1.bmp] в верхнем правом углу каждого окна.

Задание 6. Включите название программы Таблица символов в Главное меню, чтобы ускорить обращение к ней.
1. Щелкните на кнопке Пуск. В стартовом меню щелкните на строке Настройка .

2. В меню Настройка щелкните на строке Панель управления, в появившемся окне выберите категорию Оформление и темы, затем щелкните на значок Панель задач и меню “Пуск”. В меню Свойства щелкните на вкладке Меню “Пуск”, чтобы сделать ее активной (рис.4).

1. На вкладке Меню “Пуск” можно выбрать вид стартового меню выбрав опцию Меню “Пуск” или Классическое меню “Пуск”. На вкладке Меню “Пуск” нажмите кнопку Настроить, появится диалоговое окно настройки.
2. В окне Настройка классического меню ”Пуск”щелкните на кноп​ке Добавить. Появится диалоговое окно Создание ярлыка.
3. В поле ввода этого окна наберите название программы Charmap и щелкните на кнопке Далее. Откроется диалоговое окно Выбор папки (рис.5).

4. Папка Главное меню находится на втором месте в спис​ке. Щелкните на ее названии и на кнопке Далее.

5. Затем откроется окно в котором нужно будет ввести имя, под которым новая программа будет включена в меню. В поле ввода наберите слово​сочетание Таблица символов и щелкните на кнопке Готово и на ОК.

6. Щелкните на кнопке Пуск. Теперь в стартовом меню есть название и значок программы Таблица символов. Дополнительные команды помещаются перед списком основных команд стартового меню и распределяются в алфавитном порядке.                                 

7. В меню Пуск щелкните на строке Таблица символов. Программа начнет работу.

8. Закройте окно программы Таблица символов.

Задание 7. Удалите  из Главного меню Таблица символов.

1. Щелкните на кнопке Пуск. В стартовом меню щелкните на строке Настройка .

2. В меню Настройка щелкните на строке Панель задач. В меню Свойства щелкните на вкладке Настройка меню, чтобы сделать ее активной.

3. На вкладке Настройка меню щелкните на кноп​ке Удалить. Появится окно Удаление ярлыков и папок.

4. В этом окне выделите Таблица символов и щелкните на кнопке Удалить.

5. Щелкните на кнопке ОК.  Теперь  в стартовом меню нет строки Таблица символов.                                               
Задание 8.

1. В левом окне щелкните на значке диска (С:) (если необходимо, воспользуйтесь полосой прокрутки.). В правом окне появятся имена файлов и папок, находящихся на жестком диске.

2. В левом окне щелкните мышью на  «+»  слева от значка диска (С:). Все файлы и папки верхнего уровня будут представлены в этом окне.

3. Найдите  папку Мои документы и дважды щелкните на значке этой папки. В правом окне появится ее содержимое.

4. В меню Вид щелкните на кнопке Крупные значки. Значки файлов в правом окне увеличатся.

Задание 9.

1. Закройте окно Проводник.

2. Дважды щелкните на значке Мой компьютер на рабочем столе.

3. Разверните окно Мой компьютер на весь экран (щелкните на кнопке Развернуть). Кнопка Развернуть превратиться в кнопку Восстановить [image: image2.bmp]. 

4. Щелкните на кнопке Восстановить. Окно Мой компьютер вернется к прежним размерам.

5. Щелкните на кнопке Свернуть (см. рис1). Окно исчезнет, но его название останется на Панели задач внизу экрана.

6. Щелкните на кнопке Мой компьютер на Панели задач. Окно Мой компьютер вернется на прежнее место на рабочем столе.

7. Подведите указатель мыши к правому краю окна Мой компьютер. Указатель изменит вид и превратится в горизонтальную обоюдоострую стрелку (см. рис.2).

8. Перетащите край окна влево – оно сожмется по вертикали.

9. Подведите указатель к верхней стороне окна. Перетащите край окна вниз – оно сожмется по горизонтали.

10. Подведите указатель к строке заголовка. Перетащите окно Мой компьютер в левый верхний угол Рабочего стола.

11. Закройте окно Мой компьютер. 

Задание 10.

1. Откройте окно программы Проводник. (Пуск, Программы, Проводник).

2. На вертикальной полосе прокрутки дважды щелкните нижней стрелке. В окне будут видны новые элементы.

3. На горизонтальной полосе прокрутки  щелкните на светло-серой поверхности полосы прокрутки справа от бегунка.

4. Перетащите бегунок по горизонтальной полосе прокрутке влево.

5. Поэкспериментируйте с вертикальными и горизонтальными полосами прокрутки, стрелками и бегунками.

6. Разверните окно Проводник на весь экран.

7. Восстановите окно Проводник до прежних размеров (щелкните на кнопке Восстановить).

8. Закройте окно Проводник.

Как правильно завершить сеанс работы в Windows ХР.

1. Закройте все открытые окна, щелкнув на кнопке Закрыть в верхнем правом углу каждого окна.

2. Щелкните на кнопке Пуск и затем в появившемся меню щелкните на строке Завершение работы.

3. Откроется диалоговое окно Завершение работы. Отметьте кнопку выбора Выключить компьютер, и щелкните на кнопке Да. 

Контрольные вопросы:

1. Какие функции выполняет операционная система Windows XP?

2. Перечислите основные элементы окна?

3. Могут ли одновременно быть активными несколько окон?

4. Как определить какое окно в данный момент является активным?

5. Как изменить размер окна?

6. Как можно перемещать окна по экрану?

7. Как вызвать контекстное меню?

8. Зачем нужна полоса прокрутки в окне?

9. Как: свернуть окно, развернуть окно на весь экран, закрыть окно?

IV. Итог урока и домашнее задание: повторить теоретический материал по теме «Работа с файлами и папками»

Используемая литература:
1. Балафанов Е. К., Бурибаев Б. «30 уроков по информатике». – Алматы: ДЖАГАМБЕК и С, 1999.

2. Симонович С. В., Евсеев Г. А., Алексеев А. Г. «Специальная информатика». Учебное пособие. – Москва: АСТ-ПРЕСС: Инфорком-Пресс, 2002. 


































