Циклограмма для классного руководства

Ежедневно:

· Работа с опоздавшими и выяснение причин отсутствия учащихся.

· Организация дежурства в аудитории.

· Индивидуальная работа с учащимися.

· Заполнения дневника классного руководителя.

Еженедельно:

· Проверка журнала группы. 
· Проведение часа классного руководителя (по плану).
· Работа с родителями (по ситуации).
· Работа с преподавателями-предметниками (по ситуации).
· Встреча с фельдшером колледжа по справкам о болезни учащихся(по ситуации).
· Беседа со старостой по вопросам, рассматриваемым старостатоте.
· Анализ работы актива группы.
· Заполнение ведомостей успеваемости и посещаемости учащихся группы и сдача их заведующему отделением.
· Анализ выполнения плана воспитательной работы в группе, коррекция плана работы на следующий месяц.
Один раз в семестр:

· Проведение родительского собрания.
· Оформление личных дел учащихся, зачетных книжек и журнала группы по итогам семестра.
· Составление сводной ведомости показателей работы группы за семестр, и сдача её в учебную часть.
· Составление отчета о воспитательной работе в группе заместителю директора по воспитательной работе.
Один раз в год:

· Проведение открытого воспитательного мероприятия.
